DZIENNIK URZEDOWY

WOJEWODZTWA DOLNOSLASKIEGO

Wroctaw, dnia 16 grudnia 2025 r.
Poz. 5426

UCHWALA NR XX1/199/2025
RADY MIEJSKIEJ W KATACH WROCLAWSKICH

z dnia 27 listopada 2025 r.

w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych kierowanych do Rady Miejskiej
w Katach Wroclawskich oraz podejmowania dzialan nastepczych

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
72025 r. poz. 1153), art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz.U. z2024r.
poz. 928) Rada Miejska w Katach Wroctawskich uchwala, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Procedure przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa kierowanych do

Rady Miejskiej w Katach Wroctawskich oraz podejmowania dzialan nastgpczych, stanowiacg zatacznik do
niniejszej uchwaty.

§ 2. Zobowiazuje si¢ Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie do wdrozenia zgodnego z wymogami
ustawy o ochronie sygnalistow systemu informatycznego do dokonywania zgloszen naruszen prawa
i podejmowania dziatan nastgpczych oraz umieszczenia w Biuletynie Informacji Publicznej w oddzielnej, tatwo

identyfikowalnej i dostepnej sekcji oraz w sposodb zrozumialy dla sygnalisty informacji o zgloszeniach
zewngtrznych.

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy Katy Wroclawskie.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie po uplywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Dolnoslaskiego.

Przewodniczaca Rady Miejskie;j:
Anna Skorczak
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Zatacznik nr 1 do uchwaty nr XX1/199/2025
Rady Miejskiej w Katach Wroctawskich
z dnia 27 listopada 2025 r.

PROCEDURA PRZYJMOWANIA ZGLOSZEN ZEWNETRZNYCH KIEROWANYCH DO RADY
MIEJSKIEJ W KATACH WROCLAWSKICH ORAZ PODEJMOWANIA DZIALAN
NASTEPCZYCH

§ 1. Postanowieni ogolne.

1. Rada Miejska w Katach Wroctawskich, zwana dalej takze ,,Organem” jako organ jednostki samorzadu
terytorialnego a zarazem organ publiczny w rozumieniu ustawy zdnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow (Dz.U. z2024 r. poz. 928, zwana dalej: ustawg) jest zobligowana do ustalenia procedury
przyjmowania zgloszen zewngtrznych, okreslajacej tryb postgpowania z informacjami o naruszeniach prawa.

2. Rada Miejska w Katach Wroctawskich przyjmuje kierowane do niej zgloszenia zewngtrzne naruszenia
prawa w konteks$cie zwigzanym z pracg sygnalisty na rzecz podmiotu prawnego - w dziedzinach nalezacych do
zakresu jej dziatania - na zasadach przewidzianych w niniejszej procedurze.

§ 2. Cel procedury.
1. Procedura okresla zasady i tryb zglaszania przez sygnalistow informacji o naruszeniu prawa.

2. System przyjmowania zgloszen umozliwia zglaszanie naruszen prawa za posrednictwem specjalnych,
fatwo dostepnych kanatow, w sposob zapewniajacy rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgloszenia oraz w sposob
zapewniajagcy  ochrong¢ sygnalisty przed dzialaniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym zgloszeniem.

§ 3. Upowaznienie do przyjmowania zgloszen zewnetrznych.

1. W celu realizacji Procedury przyjmowania zewnetrznych zgloszen naruszenia prawa oraz podejmowania
dzialan nastepczych (zwana dalej: Procedurg) powotuje si¢ "Zespot do spraw zgloszen zewngtrznych"
w sktadzie Przewodniczacego Zespotlu, Wiceprzewodniczacego Zespotu i Cztonka Zespotu. — pracownikow
Urzedu Miasta i Gminy Katy Wroctawskie obstugujacych Organ.

2.Rada Miejska w Katach Wroctawskich odrebng uchwala ustali sktad osobowy Zespotu do spraw
zgloszen zewnetrznych iudzieli wybranym do Zespotu pracownikom Urzedu Miasta i Gminy Katy
Wroctawskie upowaznienia do dziatania w imieniu Organu w zakresie:

1) przyjmowania zgloszen zewngtrznych, dokonywania ich wstepnej weryfikacji, podejmowania dziatan
nastepczych oraz zwigzanego z tym przetwarzania danych osobowych;

2) kontaktu z sygnalista w celu przekazywania informacji zwrotnych i- w razie potrzeby - zwracania si¢
o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie moga by¢ w jego
posiadaniu;

3) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury zgloszefn zewnetrznych;
4) prowadzenia rejestru zgloszen zewngtrznych;

5) przekazania zgloszenia do organu publicznego wlasciwego do podjgcia dziatah naprawczych oraz
przekazywania sygnaliscie informacji zwrotnej;

6) sporzadzania i przekazywania Rzecznikowi Praw Obywatelskich sprawozdan rocznych dotyczacych
zgloszen zewngtrznych;

7) potwierdzania sygnaliscie faktu otrzymania zgloszenia w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia;
8) wydawania na zgdanie sygnalisty zaswiadczenia potwierdzajacego, ze sygnalista podlega ochronie prawne;j.

3. Przewodniczacy Zespotu, a pod jego nieobecno$¢ Wiceprzewodniczacy Zespotu, zwoluje posiedzenia
Zespotu i kieruje jego pracami.
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4. Przed przystapieniem do pracy w Zespole, jego czlonkowie skladaja os$wiadczenie o zapoznaniu sig¢
z niniejsza Procedurg oraz zobowigzanie do zachowania tajemnicy. Wzoér oswiadczenia stanowi zalacznik nr
1 do Procedury.

5. Cztonkowie Zespolu sa zobowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie informacji idanych
osobowych uzyskanych wramach przyjmowania i weryfikacji zgloszenia oraz podejmowania dziatan
nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku prawnego, w ramach ktérego wykonywali te
czynno§ci.

6. W przypadku, gdy zgloszenie nieprawidlowosci dotyczy cztonka Zespotu lub jego osoby najblizszej
w rozumieniu art. 115 § 11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 ze zm.),
cztonek ten jest automatycznie wytaczany z prac Zespotu.

§ 4. Sposob przekazania zgloszenia.
1. Zgltoszenie moze by¢ dokonane za pomocg jednego z nastepujacych kanalow zglaszania:

1) w postaci papierowej na adres do korespondencji: Rada Miejska w Katach Wroctawskich, ul. Rynek 1, 55-
080 Katy Wroctawskie. Zgloszenie zewnetrzne nalezy wlozy¢ w koperte, nastepnie zaklei ja i opatrzy¢
dopiskiem "Sygnalista - Zgloszenie Zewnetrzne - Rada Miejska w Katach Wroctawskich". Koperte te
nalezy zapakowa¢ do drugiej, wiekszej koperty i wysta¢ na w/w adres urzedu obstugujacego Rade Miejska
w Katach Wroctawskich (wzér formularza zgloszenia stanowi zatacznik nr 2);

2) w postaci elektronicznej poprzez wypehienie formularza zgloszenia nieprawidtowos$ci, dostgpnego pod
adresem: https://bip.katywroclawskie.pl w zaktadce "Sygnalista" 1iprzestanie na adres dedykowanej
skrzynki mailowej: br.sygnalista@katywroclawskie.pl (wzér formularza zgloszenia stanowi zatgcznik nr 2);

3) ustnie podczas bezposredniego spotkania, zorganizowanego w terminie 14 dni od otrzymania wniosku
o taka forme zgloszenia.

2.7Za zgoda sygnalisty zgloszenie ustne bedzie dokumentowane w formie protokotu rozmowy,
odtwarzajacego jej doktadny przebieg.

3. W przypadku zgody na udokumentowanie ustnego zgloszenia, sygnalista moze dokonac¢ sprawdzenia,
poprawienia i zatwierdzenia protokolu rozmowy przez jego podpisanie.

§ 5. Postgpowanie z informacjami o naruszeniach prawa zgloszonymi anonimowo.

1. Zgloszenie o charakterze anonimowym podlega wpisowi do rejestru z adnotacja o jego anonimowosci.
Zgloszenie takie pozostawia si¢ bez rozpatrzenia z zastrzezeniem ust. 2.

2. W wyjatkowych wypadkach, ze wzgledu na wage sprawy oraz jej znaczenie dla interesu spotecznego
i obywateli Organ moze rozpatrzy¢ zgloszenie anonimowe. W takiej sytuacji sygnalista nie otrzyma zadnych
informacji o dzialaniach podjetych przez Organ iinne organy publiczne w zwigzku z przekazang informacja
0 naruszeniu prawa.

§ 6. Kontakt w zwiazku z przyjeciem zgtoszenia.

1. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa, Organ poinformuje
osobe dokonujaca zgloszenia o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia. Organ moze
w takim przypadku przekazaé¢ informacje o trybie przewidzianym w przepisach odrgbnych do rozpoznania
zgloszenia.

2. Organ poinformuje sygnaliste o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego, jezeli wstgpna
weryfikacja wykaze, ze zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
Organu.

§ 7. Sposdb postepowania z otrzymanymi zgloszeniami.

1. Zgloszenia naruszen prawa s3 przyjmowane i weryfikowane przez Organ w zakresie wiarygodnos$ci
zgloszenia oraz jego odpowiedzialno$ci za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan nastepczych.

2. W ramach postepowania, Organ moze zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdcic si¢ do sygnalisty
o udzielenie dodatkowych wyjasnien.
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3. Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezacej do
zakresu dzialania Organu, Organ podejmie dalsze kroki w celu zbadania sprawy inaprawienia naruszenia
prawa.

4. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajagcego organ moze
przekaza¢ zgloszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym,
b) innej jednostce organizacyjnej, ktorej powierzono zadania w drodze porozumienia.

5. Organ - jezeli przewiduja to przepisy odrgbne, bez zbednej zwtoki przekazuje wlasciwym instytucjom,
organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w zgloszeniu w celu
prowadzenia dziatan nast¢pczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy lub jednostki.

6. Postgpowanie wyja$niajgce prowadzone przez organ konczy si¢ przyjeciem raportu podsumowujacego,
zawierajacego ustalenia w zakresie stanu faktycznego sprawy, ustalenie, czy zarzut postawiony w zgloszeniu
jest zasadny oraz rekomendowane dzialania nastgpcze, aw szczegolnosci rekomendacje o celowosci
przekazania informacji zawartych w zgloszeniu zewnetrznym do instytucji, organu lub jednostki organizacyjne;j
Unii Europejskiej w celu prowadzenia dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy
lub jednostki.

7. Decyzje Zespohu, o ktorym mowa w§ 3, dzialajagcego zupowaznienia Organu zapadaja zwykla
wigkszo$cig glosow.

8. Czlonek Zespotu ma prawo zglosi¢ do raportu zdanie odrgbne.

9. Raport, o ktérym mowa w ust. 8 Przewodniczacy Zespotu przekazuje Przewodniczacemu Rady Miejskiej
w Katach Wroclawskich w terminie 7 dni roboczych od dnia jego przyjecia.

10. Wszystkie zgtoszenia Organ odnotowuje w rejestrze zgtoszen zewngtrznych.
§ 8. Postanowienia koncowe.
1. Za adekwatnos¢ i skutecznos¢ funkcjonowania procedury odpowiada Zespo6t.

2. Ocena adekwatnosci i skuteczno$ci procedury dokonywana jest nie rzadziej niz raz na 3 lata przez
Zespot.

3. Pracownicy Organu nieupowaznieni do przyjmowania zgloszen zobowigzani sg do nieujawniania
informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci sygnalisty lub osoby, ktoérej dotyczy zgloszenie oraz
niezwlocznego przekazania zgloszenia Zespolowi do spraw zgloszen zewnetrznych.

4. Organ przekazuje Rzecznikowi Praw Obywatelskich sprawozdanie zawierajace dane statystyczne
zgloszen zewngtrznych za kazdy rok w terminie do dnia 31 marca roku nastgpujacego po roku, za jaki
sprawozdanie jest sporzadzane.
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Zalacznik nr 1 do Procedury

miejscowos¢ i data

imie¢ i nazwisko osoby upowaznionej

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

W zwiazku znadanym przez Rade Miejska w Katach Wroctawskich upowaznieniem do udzialu
w pracach Zespotu do spraw zgloszen zewnetrznych, odpowiedzialnego za przyjmowanie zgloszen
naruszenia prawa oraz podejmowania dziatan nastgpczych zobowigzuje sie:

1) nieodwotalnie ibezwarunkowo do zachowania w Scistej tajemnicy informacji poufnych
W rozumieniu niniejszego o§wiadczenia oraz zobowiazuje si¢ traktowac je ichroni¢ przed ich
ujawnieniem do wiadomosci 0sob postronnych. Przez informacje poufne nalezy rozumie¢ wszelkie
informacje (w tym przekazane lub pozyskane w formie ustnej, pisemnej, elektronicznej i kazdej
innej) wynikajace z prac i zwigzane z pracami Zespotu, uzyskane w trakcie prac Zespotu, w trakcie
spotkan, posiedzen bez wzgledu na to, czy zostaty one udostgpnione w zwiazku z pracami Zespotu,
czy tez zostaly pozyskane przy tej okazji w inny sposob;

2) nie ujawniac, nie upubliczniaé, nie przekazywac ani w inny sposob nie udostepnia¢ osobom trzecim
lub nie wykorzystywac jakichkolwiek informacji poufnych;

3) przyja¢ na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody spowodowane dziataniami lub
zaniechaniami, stanowigcymi naruszenie zobowigzan wynikajacych z niniejszego o$wiadczenia;

4) bezterminowo zachowa¢ w poufno$ci informacje, o ktérych mowa w niniejszym o$wiadczeniu.

podpis sktadajacego o$wiadczenie
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Zalacznik nr 2 do Procedury
FORMULARZ ZGEASZANIA NIEPRAWIDLOWOSCI

Informacje ogolne

Przedmiot

zgloszenia

Zaznacz ,,X” jakiego
zgltoszenia dokonujesz

1.Korupcja.

2.Zamowienia publiczne.

3.Ustugi, produkty i rynki finansowe.

4.Przeciwdziatanie praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
Terroryzmu.

5.Bezpieczenstwo  produktow i ich  zgodnos¢ z
wymaogami.

6.Bezpieczenstwo transportu.

7.0chrona $rodowiska.

8.0chrona radiologiczna i bezpieczenstwo jadrowe.
9.Bezpieczenstwo zywnosci 1 pasz.

10.Zdrowie i dobrostan zwierzat.

11.Zdrowie publiczne.

12.0chrona konsumentow.

13.0chrona prywatnosci i danych osobowych.

14.Bezpieczenstwo sieci 1 systemow teleinformatycznych.
15.Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostek samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskie;.

16. Rynek wewnetrzny Unii Europejskiej, w tym publicznoprawne zasady
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych.
17. Konstytucyjne wolnos$ci i prawa cztowieka i obywatela wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i nawigzanie z
dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Osoba sktadajaca
zgloszenie

Imig 1 nazwisko:

Dane kontaktowe (w celu przekazania informacji zwrotnej np. e-mail,
adres):

Powigzanie z podmiotem (np. pracownik, zleceniobiorca, kandydat do
pracy, byly pracownik;)
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Osoba, ktorej dotyczy

Imi¢ 1 nazwisko:

722 (01451 11 U= (O
Zajmowane stanowisko stuzbowe:
Opis zglaszanego naruszenia prawa
Tresc 1.Na czym polegato naruszenie prawa i w jaki sposob doszto do
zgloszenia naruszenia?
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Dowody

1.Jakie dowody zgtaszasz (zataczasz do zgloszenia)? Wymien i zatacz
wszystkie.

2.Jakich swiadkow zglaszasz? Wymien i wskaz (jezeli to mozliwe)
dane do kontaktu

Dodatkowe informacje

Oswiadczenie zglaszajacego
naruszenie prawa

Oswiadczam, iz mam $wiadomo$¢, mozliwych konsekwencji zwigzanych z
falszywym zgtoszeniem nieprawidtowosci

(podpis i data)
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Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia
zgloszenia oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajacego na gruncie ustawy o ochronie
sygnalistow

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych - dalej "RODQ") informujemy, iz:

1. Administratorem danych osobowych jest Gmina Katy Wroctawskie reprezentowana przez
Burmistrza Miasta i Gminy Katy Wroctawskie, ul. Rynek 1, 55-080 Katy Wroctawskie, z ktérym mozna
si¢ skontaktowa¢ mailowo: sekretariat@katywroclawskie.pl.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, Pana Marka Adamaszka,
z ktéorym mozna skontaktowac¢ si¢ mailowo: rodo@katywroclawskie.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjmowania, weryfikacji otrzymanego zewn¢trznego
zgloszenia naruszenia prawa oraz wyjasniania otrzymanego zgloszenia,
w szczeg6lnosci przeprowadzenia dziatan nastgpczych w ramach wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na Administratorze tj. na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistow
oraz uzasadnionego interesu Administratora tj. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

5. Dane osobowe beda udostepniane wytacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisow prawa. Dane osobowe beda udostgpnione podmiotom zapewniajacym, na
podstawie umow zawartych przez administratora, obstuge dziatalnosci administratora (np. dostawcy
ustug informatycznych). Dane osobowe moga by¢ udostgpnione podmiotom zewnegtrznym
wspierajacym administratora w zakresie przyjmowania zgloszen wewnetrznych. Dane osobowe bgda
udostgpniane odrebnym administratorom, tj. wlasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan
nastgpczych.

6. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego,
W ktérym zakonczono dziatania nastgpcze, lub po zakonczeniu postgpowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia
w przypadkach przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

9. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbg¢dne w celu rozpatrzenia zgloszenia.
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